
 

 
A tutti i docenti  
E p.c. alla DSGA 
Al sito web – organi collegiali  
Amministrazione trasparente- Atti generali 

 

OGGETTO: Piano annuale delle attività a.s. 2023/2024 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTA la Delibera del C.D. del 06-09-2023;  
COMUNICA 

 Il Piano annuale delle attività dell’IC “De Amicis-Giovanni XXIII” - Anno scolastico 2023/24 
 

1. Calendario scolastico 2023-2024 (Approvato con Delibera C.D. del 29/06/2023 e del C.di I. del   
29/06/2023) 
 

● Inizio lezioni: 12 settembre 2023 
● Termine delle lezioni per Primaria e Secondaria I grado: 07 giugno 2024 
● Termine delle attività educative per l’Infanzia: 30 Giugno 2024 
 

Festività riconosciute dalla normativa Statale vigente 
 

● Tutte le domeniche 
● 1 novembre Festa di tutti i santi 
● 8 dicembre Immacolata Concezione 
● 25 dicembre Santo Natale 
● 26 dicembre Santo Stefano 
● 1 gennaio Capodanno 
● 6 gennaio Epifania 
● Santa Pasqua 
● Lunedì dell’Angelo 
● 25 aprile Festa della liberazione 
● 1 maggio Festa del lavoro 
● 2 giugno Festa della Repubblica 

 
 
 
 
Festività riconosciute dalla normativa Regionale vigente 

 
● Vacanze di Natale dal 23 dicembre 2023 al 6 gennaio 2024 
● Sospensione attività didattiche  Carnevale 12-13 febbraio 
● Vacanze Pasquali dal 28 Marzo 2024 al 2 Aprile 2024 
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Oltre che per le festività nazionali, regionali e saranno sospese per delibera le seguenti date: 
 

●  04 marzo  Ponte (ex art.5 del DPR 275/99) 
●  05 marzo Festa del Santo Patrono 
● 26 aprile                     Ponte (ex art.5 del DPR 275/99 

 

a) L’Anno Scolastico 2023-24 ai fini della valutazione degli alunni viene suddiviso in due quadrimestri: 
● primo quadrimestre dal 12 settembre 2023 al 31 gennaio 2024 
● secondo quadrimestre dal 01 febbraio 2024 al 7 giugno 2024 

 
L’organizzazione delle classi è impostata sulla settimana corta: dal lunedì al venerdì con scuola chiusa 
al sabato fatta eccezione per le attività didattiche aggiuntive e per sopravvenute urgenze 
amministrative. 
 

2. Calendario annuale degli impegni collegiali dei docenti 
 

Questo piano ha lo scopo di fornire un quadro articolato di previsione della complessa gestione 
organizzativa della didattica. Cambiamenti sostanziali saranno concordati e deliberati secondo norma. 
Le attività programmate sono quelle funzionali all’insegnamento, di carattere collegiale che riguardano tutti 
i docenti e si dividono in due tipologie: 
 

• Tipologia per un totale di 40 ore (come da CCNL): riunioni plenarie, collegi dei docenti, riunioni di 
programmazione, gruppi di lavoro, incontri di dipartimento, verifiche di inizio e fine anno scolastico. 

• Tipologia per un totale di 40 ore (come da CCNL): attività collegiali dei consigli di classe (Attività 
funzionali all’insegnamento). 

ATTIVITA’ DELL’ISTITUTO COMPRENSIVO 
 

MESE DATA ORE 
in 

media 
per 
ogni 

docent
e 

SCUOLA 
INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA 
SECONDARIA PRIMO 

GRADO 

 
Settembre 

2023 

 
1 venerdì 

  
Presa di servizio 

 
1,3 h 

 
ore 11,00 Collegio docenti congiunto   

 
4 lunedì  

3 h ore 9,00 Commissioni orarie 

3 h ore 9,00-12,00 
 
- Allestimento aule 
e progettazione 
accoglienza 

ore 9,00-12,00 
 
lavori  di interclasse: 

-condivisione 
regolamento aule  a 
righe e a quadretti 

- progettazione 
accoglienza; 

 
 

ore 9,00-10,00 
Dipartimenti  
 
- Allestimento aule 
- Progettazione accoglienza 
- Predisposizione prove 
comuni d’ingresso 
 
Consigli classi prime: 

10.00- 1 A 

10.30 - 1 B 



 

11.00 – 1 C 

11.30 – 1 D 

(Informativa alunni) 

 
5 martedì 1 h ore 9,00 Commissioni alunni stranieri 

ore 9,00 Commissioni orarie 
3 h ore 9,00-12,00 

 
- Allestimento aule 
e progettazione 
accoglienza 

ore 9,00-12,00 
 
 - Allestimento aule e 
progettazione 
accoglienza 
 

 ore 9,00-12,00 
 
 - Allestimento aule e 
progettazione accoglienza 
 
 
 

   
6 mercoledì 
 

1 h 9,00-10,00 Commissione Funzioni Strumentali 
1,3 h  10,00-11,30 Collegio docenti congiunto   

7  giovedì 
 

3 h ore 9,00 Commissione oraria 
3 h ore 9,00 

  
Consiglio di 
intersezione 
 
- Allestimento aule 
e progettazione 
accoglienza  

ore 9,00  
 
Consiglio di 
interclasse 
-Allestimento aule e 
progettazione 
accoglienza 
-predisposizione 
prove comuni 
d’ingresso 

ore 9,00 
 
Consigli classi seconde 
9,00 - 2A 
9,30 - 2B 
10,00 - 2C 
10,30 - 2D 
11,00 - 2E 

  
1 h  

Ore 17,30  
Assemblea con i 
genitori dei treenni 
(in ciascun plesso) 

Ore 18,30 
 Assemblea con i 
genitori degli alunni 
delle classi prime 
(aula Magna - 
calendario diviso per 
team) 

Ore 17.30  
Classi BYOD 
Incontro informativo tra  
Referente classi digitali, 
Animatore digitale, 
coordinatori classi prime 
digitali e genitori degli alunni  
 

8 venerdì 
 

3 h ore 9,00 Commissioni orarie 
3 h  ore 9,00 

Consiglio di 
intersezione 
 
- prosecuzione 
lavori  allestimento 
aule docenti Scuola 
dell’infanzia e 
progettazione 
accoglienza 
 

ore 9,00  
Commissione oraria 
 Consiglio di 
interclasse 
 
-prosecuzione lavori  
di interclasse: 
- progettazione 
accoglienza; 

 -predisposizione 
prove comuni 
d’ingresso 

 

ore 9,00  
 
Consigli classi terze 
 
9,00 -3A 
9,30 -3B 
10,00 -3C 
10,30 -3D 
11,00 -3E 

1 h ore 12,30 Riunione GLI  
 11 lunedì 

 
3 h ore 9,00 Commissioni orarie 

 ore 9,00 
Allestimento aule 
docenti Scuola 

ore 9,00 
-Allestimento aule 

ore 9,00 
Allestimento aule e 
progettazione 



 

dell’infanzia e 
progettazione 
accoglienza 

 
 
 

docenti;  

 
 

accoglienza  
 

 18 
settembre 

3h Programmazione 
d’intersezione 

Programmazione 
d’interclasse 

 



 

 
MESE DATA ORE in 

media 
per ogni 
docente 

SCUOLA 
INFANZIA 

SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 
PRIMO GRADO 

 
Ottobre 

2023 

02 lunedì 3h Programmazione di 
plesso 

Programmazione 
d’interclasse 

 

09 lunedì 3h  Programmazione 
d’interclasse 

 

16 lunedì 2h Programmazione di 
plesso 

Assemblea genitori 
 

Rinnovo Consiglio 
Interclasse 

 
 

 GLO 
 15.30-2A 
 15.50-3A 
 16.10-2B 
 16.30-3B 
 16.50-1C 
 17.10-2C 
 17.30-3C 
 17.50-2D 
 18.10-2E 

17 martedì  GLO 
15.30-sez A via 
Coccioli 
 15.50-sez A via 
Coccioli 
 16.10-sez A via 
Coccioli 
 16.30-sez C via 
Coccioli 
 16.50-sez A via 
Trento 
 17.10-sez C via 
Trento 
  
 

  

18 
mercoledì 

2 ore 
infanzi
a 
 
 
1h per 
ciascun 
consigl
io 

Assemblea 
genitori  

  
Rinnovo Consigli 

Intersezione. 
 

 
 
 

ore 17,00 
 
Consigli di classe 
(tutti) 
Elezione dei 
rappresentanti 
dei genitori 

23 lunedì 2 h  
Collegio congiunto  

 
24 martedì   GLO 

 15.30-2E 
 15.50-3E 
 16.10-4A 
 16.30-5A 
 16.50-5B 
 17.10-5D 
 17.30-5E 

 



 

 17.50-5E 
  

25 
mercoledì 

  GLO 
15.30-2A 
 15.50-3A 
 16.10-4B 
 16.30-4B 
 16.50-4C 
 17.10-4E 
 17.30-5C 
   

 

27 
giovedì 

20 
minuti 
ad 
incontro 

 

30 lunedì 2h 
15,30/17,
30 
 
1h 
17,30-
18,30 
 

 Programmazione 
d’interclasse  

 
 

GLO 

 

 
 

Nove
mbre 
 2023 

6 lunedì 3h Programmazion
e di plesso 

Programmazione 
d’interclasse 

 

13 lunedì 2h   
Insediamento Consigli 

d’interclasse 
 

 

 Insediamento Consigli 
di classe 
15.30-1 A  
16.30-2 A 
17.30-3 A (Consiglio 
orientativo) 

 14 
martedì 

3h     Insediamento Consigli 
di classe 
  15.30-1 B 
16.30-2 B 
17.30-3 B (Consiglio 
orientativo) 

 15 
mercoledì 

3h  
Incontro Interplesso 
Consiglio 
d’intersezione 

 
 

  Insediamento Consigli 
di classe 
  15.30-1 C 
16.30-2 C 
17.30-3 C (Consiglio 
orientativo) 

 16 giovedì 3h     Insediamento Consigli 
di classe 
15.30-1 D 
16.30-2 D 
17.30-3 D (Consiglio 
orientativo) 

 17 venerdì     Insediamento Consigli 
di classe 
15.30-2 E 
16.30-3 E (Consiglio 
orientativo) 



 

 20 lunedì 3h  
Programmazione di  
plesso 2h 

Programmazione 
d’interclasse 

 

 27 lunedì 2h 
 
 
Durata 
1h per 
ciascu
n 
consig
lio 

  
Colloqui Scuola- 

famiglia 

Colloqui Scuola- famiglia 
15,30-1A 
16,30-2A 
17,30-3A 

 28 martedì  
Durata 
1h per 
ciascu
n 
consig
lio 

  Colloqui Scuola- famiglia 
15,30-1B 
16,30-2 B 

  17,00-3 B 

 29 
mercoledì 

Durata 
1h per 
ciascu
na 
classe 

  
 
 

Colloqui Scuola- famiglia 
15,30-1C 
16,00- 2C 

  17,30-3C 

30 giovedì Durata 
1h per 
ciascu
na 
classe 

  Colloqui Scuola- famiglia 
15,30-1D 
16,00- 2D 
17,30-3D 

 
 
 
 
 
 
Dicembr

e 
2023 

1 venerdì Durata 
1h per 
ciascu
na 
classe 

2h Colloqui Scuola- 
famiglia 

Colloqui Scuola- famiglia 
15,30-2E 
16,30-3E 

4 lunedì 2 h Collegio dei Docenti congiunto 
 

5 martedì 2h Programmazione di 
plesso 

  

11 lunedì 3h  Programmazione 
d’interclasse 

  

 18 lunedì 3h  Programmazione 
d’interclasse 

 

Gennaio 
 2024 

8 lunedì 3h Programmazione di 
Plesso 

Programmazione 
d’interclasse 

 

15 lunedì 20 
minuti 
per 
alunno 

GLO 
15.30-sez A via 
Coccioli 
 15.50-sez A via 
Coccioli 
 16.10-sez A via 
Coccioli 
 16.30-sez C via 
Coccioli 
 16.50-sez A via 
Trento 
 17.10-sez C via Trento 

Programmazione 
d’interclasse 

3h 

 GLO 
 15.30-2A 
 15.50-3A 
 16.10-2B 
 16.30-3B 
 16.50-1C 
 17.10-2C 
 17.30-3C 
 17.50-2D 
 18.10-2E 



 

 to 
 

22 lunedì   GLO 
15.30-2E 
 15.50-3E 
 16.10-4A 
 16.30-5A 
 16.50-5B 
 17.10-5D 
 17.30-5E 
 17.50-5E 

 

 

23 martedì   GLO 
15.30-2A 
 15.50-3A 
 16.10-4B 
 16.30-4B 
 16.50-4C 
 17.10-4E 
 17.30-5C 

 

 

29 lunedì 2h Programmazione di 
Plesso 

Programmazion 
e 

d’interclasse  

 

Febbraio 
2024 

1 giovedì Durata 
1h per 
ciascu
n 
scrutin
io 

  Scrutini 1° quadrimestre 
Corso A 
1^A 16,00-17,00 
2^ 17,00-18,00 
3^A 18,00-19,00 

2 venerdì Durata 
1h per 
ciascu
n 
scrutin
io 

  Scrutini 1° quadrimestre 
Corso B 
1^B 16,00-17,00 
2^B 17,00-18,00 
3^B 18,00-19,00 

5 lunedì  
3h 
 
 
Durata 
1h per 
ciascu
n 
scrutin
io 

 Programmazion 
e 

d’interclasse 

 
 
 
 
 
Scrutini 1° quadrimestre 
Corso C 
1^C 16,00-17,00 
2^C 17,00-18,00 
3^C 18,00 -19,00 

6 martedì  Durata 
1h per 
ciascu
n 
scrutin
io 

 
 

 Scrutini 1° quadrimestre 
Corso D 
1^D 16,00-17,00 
2^D 17,00-18,00 
3^D 18,00-19,00 

7 
mercoledì 

Durata 
1h per 
ciascu
n 

Colloqui con le 
famiglie 
2h 

 Scrutini 1° quadrimestre 
Corso E 
2^E 16,00-17,00 
3^E 17,00-18,00 



 

scrutin
io 

 

8 giovedì Durat
a 1h 
per 
ciasc
un 
scrutinio 

  
Scrutini 1° 

quadrimestre 

 

9 venedì Durat
a 1h 
per 
ciasc
un 
scrutinio 

  
Scrutini 1° 

quadrimestre 

 

 26  lunedì 2h Programmazione 
di Plesso 

Programmazion 
e 

d’interclasse 

 

Marzo  
2024 

04 lunedì 3h      Programmazione 
d’interclasse 

 

11 lunedì 3h Programmazione di 
Plesso 2h 

  

18 lunedì  
 

Durata 
1h per 
ciascu
n 
consiglio 

   Consigli di classe 
15.30-2E 
16.30-3E 
  

 
19 martedì  

Durata 
1h per 
ciascun 
consigl
io 

  Consigli di classe 
15.30-1A 
16.30-2A 
17.30-3A 

20 
mercoledì 

 
2h 
 
 
Durat
a 1h 
per 
ciasc
un 
consiglio 

Programmazione di 
Plesso 
Consigli di 
Intersezione: 
componente docenti 
e docenti e genitori 

 Consigli di classe 
15.30-1B 
16.30-2B 
 17.30-3B 

21 giovedì Durat
a 1h 
per 
ciasc
un 
consiglio 

  Consigli di classe 
15.30-1C 
16.30-2C 
 17.30-3C 

22 venerdì     Consigli di classe 
15.30-1D 
16.30-2D 

 17.30-3D 
 1h GLI 

 25 marzo 2h  Programmazio
ne 
d’interclasse  

 



 

Aprile 
2024 

8 lunedì 3 h   Programmazio
ne 
d’interclasse 

ore 15,30 
Riunione Dipartimenti  
( per libri di testo+ predisposizione 
prove di verifica per classi parallele) 

15 lunedì 2h 
 
 
1h per 
ciascu
na 
classe 

Programmazione di 
plesso  

 
Colloqui con 
le famiglie 
( 2 ore ) 

Colloqui Scuola- famiglia 
15.30-1D 
16.30-2D 

  17.30-3D 

16 martedì Durata 
1h per 
ciascu
na 
classe 

  Colloqui Scuola- famiglia 
15.30-2E 
16.30-3E 

   

17 
mercoledì 

Durata 
1h per 
ciascu
na 
classe 

  Colloqui Scuola- famiglia 
15.30-1A 
16.30- 2A 
17,30-3A 

18 giovedì  Durata 
1h per 
ciascu
na 

classe 

  Colloqui Scuola- famiglia 
15.30-1B  
16.30-2B 
 17.30-3B 

19 venerdì   
2h 
 
 

 Colloqui con 
le famiglie 
 

Colloqui Scuola- famiglia 
15.30-1C 
16.30-2C 
 17.30-3C 

 22 lunedì 3h  Programmazio
ne 
d’interclasse 

 

 29 lunedì 2h  Programmazio
ne 
d’interclasse 

 

Maggio 
2024 

2 giovedì  
2h 
 
 
 
Durat
a 1h 
per 
ciasc
un 
consiglio 

  
Consiglio 
d’interclasse 
adozioni 
libri di testo 
con genitori  

 
 
 
 
Consigli classi 3^ nuove 
adozioni 
 

-15,30-16,00 3A 
- 16,00-16,30 3B 
- 16,30-17,00 3C 
- 17,00-17,30 3D 
- 17,30-18,00 3E 

6 lunedì 2h 
 
 
3h 

Programmazione di 
Plesso 

 
 
Programmaz
ione di 
interclasse 

 

13 lunedì 2 h Collegio docenti 

20 lunedì 2h Programmazione di   



 

 
 
 
3h 

plesso   
 
Programmazione 
d’interclasse 
 

27  lunedì 2h  
 

Programmazione 
interclasse  
 

 

 29 
mercoledì 

2h Consigli di 
Intersezione: 
componente docenti 
e docenti e genitori 

  

Giugno 
2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3 lunedì 2h 
 
 
 
3h 

Programmazione di 
Plesso 

 
 
 
Programmazione 
d’interclasse  

 GLO 
 15.30-2A 
 15.50-3A 
 16.10-2B 
 16.30-3B 
 16.50-1C 
 17.10-2C 
 17.30-3C 
 17.50-2D 
 18.10-2E 

4 martedì 20 minuti 
per 
alunno 

GLO 
15.30-sez A via 
Coccioli 
 15.50-sez A via 
Coccioli 
 16.10-sez A via 
Coccioli 
 16.30-sez C via 
Coccioli 
 16.50-sez A via 
Trento 
 17.10-sez C via Trento 
 to 

  

5 
mercoledì 

  GLO 
15.30-2E 
 15.50-3E 
 16.10-4A 
 16.30-5A 
 16.50-5B 
 17.10-5D 
 17.30-5E 
 17.50-5E 
 

 

6 giovedì   GLO 
15.30-2A 
 15.50-3A 
 16.10-4B 
 16.30-4B 
 16.50-4C 
 17.10-4E 
 17.30-5C 
 

 

7 venerdì Durata 
1h per 

  Scrutini 2° quadrimestre 
 



 

ciascu
n 
scrutin
io 

3A 15,00-16,00 
3B 16,00-17,00 
3C 17,00-18,00 
3D 18,00-19,00 
3E 19,00-20,00 

10 lunedì  Durata 
1h per 
ciascu
n 
scrutin
io 

  Scrutini 2° quadrimestre 
 
1A 8,30-9,30 
2A 9,30-10,30 
1B 10,30-11,30 
2B 11,30-12,30 

  1C 12,30-13,30 
2C 15,00-16,00 
1D 16,00-17,00 
2D 17,00-18,00 
2E 18,00-19,00 
 

11 martedì  Durata 
½ h per 

 Scrutini 2° 
quadrimestre 

Plenaria esami  
 
9.00-11.00 

12 
mercoledì  

  Scrutini 2° 
quadrimestre 

 

28 giovedì  Durata 
2h per 

Collegio congiunto   

 
Gli ordini del giorno saranno comunicati nelle relative convocazioni. 

Qualora nelle riunioni non si esaurisca l’o.d.g. entro il tempo programmato, si procederà con l’aggiornamento 
della riunione per il completamento dei punti rimanenti. 

Nel conteggio non sono compresi gli impegni relativi agli incontri periodici con gli operatori ASL e le  
famiglie degli alunni diversamente abili. 

Le ore dedicate agli scrutini sono ore dovute e non rientrano nel conteggio delle 40 ore. 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Valeria Brunetti 
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