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DISCIPLINARE TRATTATIVA DIRETTA CON UNICO OPERATORE ECONOMICO
PER L’ACQUISTO DI DOTAZIONI DIGITALI

1. PREMESSA

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza, onde
promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze
sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia, la scrivente istituzione scolastica intende
affidare mediante trattativa diretta con unico operatore economico con sistema M.E.P.A., in ottemperanza della
determina del DS Prof.ssa Valeria Brunetti della istituzione scolastica Istituto Comprensivo De Amicis Giovanni XXIII
Prot. 0005758/U del 30/06/2023 la fornitura di dotazioni digitali collegate alla suddetta ripresa, come capitolato
tecnico allegato.

La fornitura dovra essere realizzata secondo le modalita e le specifiche definite nel presente disciplinare.

Codesta ditta, ¢ invitata a presentare la propria migliore offerta tecnico/economica per la realizzazione dell’attivita in
oggetto entro e non oltre le ore 18,00 del giorno 11 luglio 2023.

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servira per 1’acquisto di beni, servizi,
dispositivi e attrezzature informatiche e non informatiche, nonché dei relativi servizi connessi tramite consultazione
mediante confronto di preventivi nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (MEPA).

La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove 1’ offerta non risultasse
congrua e coerente con le disponibilita del committente.

Nessuna motivazione in merito ¢ dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’ offerta.

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo del confronto. Le risposte alle
richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica attraverso la funzione
dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA)

11 ribasso ottenuto sul valore posto a base d’asta sara valutato dalla stazione appaltante anche ai fini di non
richiedere la garanzia definitiva del 10% .

2. OGGETTO
2.1 Indicazioni generali
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Premesso che I’intento della stazione appaltante ¢ la realizzazione della fornitura nella sua interezza e non la mera
consegna di attrezzature sara cura del fornitore affidatario prevedere la configurazione dei prodotti e dei servizi previsti
indispensabili al corretto funzionamento dei dispositivi hardware software e accessori che si andra a fornire, in sintonia
con gli scopi del progetto stesso.

L’importo su cui si richiede ribasso ¢ quello desunto dalle indagini conoscitive di mercato effettuate ¢ definito nel
computo estimativo predisposto dal progettista, ovverosia euro in € 77.795,81 complessivi massimi al netto di IVA al
22% se dovuta. | costi dovranno essere indicati, pur essendo una fornitura "a Corpo”, in aggiunta al documento di
offerta generato dal MEPA, in maniera singola e dettagliata cosi come da format di offerta tecnico/economica allegato
al presente disciplinare.

Il valore a base d’asta costituisce anche riferimento per la valutazione del miglioramento del prezzo ai fini della
eventuale deroga dalla garanzia definitiva

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 31, del Dlgs. n.50/2016, ¢ il Dirigente Scolastico prof.ssa Valeria
Brunetti.

Il presente disciplinare ha per oggetto:
a) La fornitura di attrezzature digitali;

b) Il trasporto, installazione, configurazione e formazione (compresi eventuali piccoli lavori, tutta la ferramenta
necessaria ed ulteriori accessori che si renderanno necessari per la posa in opera in sicurezza degli ambienti che
verranno indicati dall’Istituto);

c) Manutenzione ed assistenza per la durata minima di 24 (ventiquattro)

La garanzia sui prodotti dovra essere di almeno 24 (ventiquattro) mesi, dalla data di accettazione della fornitura, cosi
come previsto in premessa.

Pur essendo una fornitura "a Corpo", i costi dovranno essere cosi indicati:
Costo delle singole attrezzature comprensivo di eventuali spese di trasporto e montaggio e sistemazione degli arredi.
2.2 Descrizione e caratteristiche tecniche dei prodotti

Le attrezzature ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato allegato al presente disciplinare.

3.INDICAZIONE CIG E TRACCIABILITA FLUSSI FINANZIARI

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010 cosi come modificata e integrata dal decreto di legge 12
novembre 2010 n. 187 si comunica che il CIG del lotto unico & 991994231B

In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilita di cui alla menzionata
normativa, pena la nullita assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facolta di attuare eventuali
verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

4. ONERI DELLA SICUREZZA (art. 95, comma 10, del D.lIgs. n. 50/2016)

Nell'offerta economica I'operatore deve indicare i propri costi aziendali concernenti I'adempimento delle disposizioni
in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro ed il prezzo complessivo indicato dal concorrente deve intendersi
comprensivo di tali costi sicurezza.

5. LUOGO CONSEGNA E DI ESECUZIONE

L’aggiudicatario dovra effettuare la consegna ed eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione
scolastica come da capitolato/progetto esecutivo allegato al disciplinare

L’aggiudicatario dovra eseguire le prestazioni contrattuali presso I’“ISTITUTO COMPRENSIVO DE AMICIS - SMS
GIOVANNI XXIII” nei Plessi di  seguito specificati:

- PLESSO “DE AMICIS in piazza Di Vagno, 18;
- PLESSO “GIOVANNI XXIII in via Palombella ,1



- PLESSO “LUCIANI” in via Luciani

6.MODALITA DELL’OFFERTA

L’offerta dovra essere presentata secondo il modello generato dal MEPA e in aggiunta sul modello di offerta
tecnico/economica allegata al presente disciplinare e firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta
interpellata.

L’offerta dovra essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA.
La ditta fornira il codice PASSOE per consentire la verifica dei requisiti prevista dalle linee guida del’ANAC.

Le SCHEDE relative al’ALLEGATO H DNSH DO NO SIGNIFICANT HARM possono essere inviate anche via
PEC in alternativa all’inserimento in piattaforma MePa.

La documentazione richiesta dovra essere caricata a sistema; ogni comunicazione riguardo la presente Trattativa
diretta dovra avvenire tramite sistema a mezzo di apposita funzione.

7. CRITERIO DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
Le offerte pervenute saranno valutate esclusivamente in base al prezzo offerto per il prodotto indicato nel capitolato.
11 prodotto indicato ¢ vincolante ai fini dell’accettazione della offerta.

In ragione di particolari situazioni di mercato o in ragione di un particolare vantaggio in termini economici o di risultato
¢ consentito all’operatore economico, utilizzando il formato di offerta tecnico economico allegato, di proporre prodotti
alternativi aventi caratteristiche esclusivamente superiori al prodotto richiesto e un notevole vantaggio economico.

Tale proposta sara intesa “sostitutiva” e non alternativa al capitolato originale e non costituira vincolo di accettazione
da parte della stazione appaltante.

8. STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO

La sottoscrizione della stipula avverra entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in presenza di
TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”.

In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, é facolta della stazione appaltante stipulare anche
in assenza di uno o pit documenti obbligatori. In tal caso la stipula non dara immediata esecuzione al contratto ma lo
stesso sara da ritenere concretamente avviato alla data di “validita del contratto” indicata nel documento di stipula.

In ottemperanza all’articolo 106 d.Igs. 50/2016: comma 12 che statuisce “La stazione appaltante, qualora in corso di
esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto
dell'importo del contratto, pud imporre all'appaltatore I'esecuzione alle stesse condizioni previste nel contratto
originario. In tal caso l'appaltatore non puo far valere il diritto alla risoluzione del contratto”, in caso di economie
inferiore o uguale al quinto dell’importo definito nella procedura di acquisto, la stazione appaltante potra richiedere la
fornitura di ulteriori attrezzature gia previste nel capitolato alle stesse condizioni.

9. PAGAMENTI/ FATTURAZIONE

Il pagamento avverra a mezzo bonifico bancario sul conto dedicato indicato nella tracciabilita dei flussi. Il pagamento
seguira i flussi di accreditamento dei fondi da parte della Comunita Europea e sara effettuato entro trenta giorni dalla
data di effettivo accreditamento dei fondi da parte del Ministero. In ogni caso non potra essere emesso il pagamento
prima dell’effettuazione del collaudo con esito positivo. Ai sensi della Legge del 24 dicembre 2007, n. 244, art. 1
commi da 209 a 214, come modificata dalla lettera a) del comma 13-duodecies dell’art. 10 del D.L. 6 dicembre 2011,
n.201 nel testo integrato dalla Legge di conversione 22 dicembre 2011 n. 214 ¢ stato introdotto 1’obbligo di fatturazione
elettronica verso la Pubblica Amministrazione che entra in vigore a partire dal 6 giugno 2014. | fornitori della scrivente
istituzione scolastica da tale data sono tenuti ad emettere fatture esclusivamente in modalita elettronica, avendo cura
diindicare il codice I.P.A. —www.indicepa.gov.it — codice univoco dell’ufficio. Il Codice di questo istituto € UFXCT7F.
Il decreto 3 aprile 2013, n. 55, del Ministro dell’economia e delle finanze, entrato in vigore il 6 giugno 2013, detta le
specifiche tecniche per la corretta compilazione delle fatture elettroniche, reperibili sul sito www.fatturapa.gov.it. Si
precisa che eventuali fatture ricevute dopo tale data in formato non elettronico dovranno essere restituite in quanto



emesse in violazione di legge. Si rammenta, inoltre, che a decorrere dal 6 settembre 2014 la scrivente istituzione
scolastica é obbligata a rifiutare le fatture emesse con altre modalita, anche se predisposte antecedentemente al 6 giugno
2014. Si rende noto che il mercato elettronico delle Pubbliche Amministrazioni (MEPA), nel portale degli Acquisti in
Rete del MEF curato dalla Consip — www.acquistinretepa.it — ha messo a disposizione dei fornitori registrati, in via
non onerosa, i servizi e le procedure informatiche per la generazione e gestione delle fatture elettroniche. Si ribadisce,
infine, che i fornitori sono tenuti ad inserire, all’interno delle fatture elettroniche, anche il codice CIG 991994231B e
CUP C44D22003210006

La fattura elettronica sara intestata a:

ISTITUTO COMPRENSIVO 1 CD DE AMICIS - SMS GIOVANNI XXII1
Meccanografico: BAIC89400E

Codice fiscale: 91121590722

Indirizzo: Piazza Di Vagno, 18 - ACQUAVIVA D.LE FONTI (BA) C.A.P.: 70021
Mail: BAIC89400E@ISTRUZIONE.IT

Pec: BAIC89400E@pec.istruzione.it

10. GARANZIA FIDEIUSSORIA

Sulla base di quanto specificato al punto 4.3.5 delle Linee Guida n°4 dell’ ANAC, approvate il 26/10/2016, e da quanto
disposto dal DL 76/2020 cosiddetto decreto semplificazioni, all’operatore economico individuato per la procedura di
affidamento diretto non sara richiesta la garanzia provvisoria, pari al 2% del prezzo base (al netto dell’'IVA), di cui
all’art.93 comma 1 del Dlgs 50/2016; sara invece richiesta la garanzia definitiva, pari al 10% dell’importo di
aggiudicazione (al netto dell’IVA), di cui all’art.10 del Dlgs. 50/2016.

11. ULTERIORI INFORMAZIONI
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di comunicazione MEPA.

Ai sensi dell’art. 16-bis, comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni in Legge n. 2/2009, il Punto Ordinante
procedera ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarita Contributiva (DURC).

12. CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA E SERVIZI INCLUSI

Le attivita di consegna e configurazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano,
installazione, posa in opera, configurazione di tutte le tecnologie acquistate in rete ove lo prevedano.

Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo della fornitura, tutti i servizi indicati nel progetto che ¢ allegato al
presente disciplinare e ne costituisce parte integrante e sostanziale

Tali attivita dovranno essere effettuate da personale qualificato.

Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, consegna o altro servizio indicato nel presente articolo. In assenza di
indicazione diversa all’articolo 11, si intende come sede di consegna la sede legale del committente

Con I’invio dell’offerta, con allegato progetto esecutivo, disciplinare e capitolato siglati in ogni pagina e firmati in
calce costituiscono formale accettazione delle condizioni di cui al presente articolo anche se le stesse dovessero o
potessero configurarsi come clausole vessatorie.

13. CONSEGNA, INSTALLAZIONE E COLLAUDO

Il termine ultimo previsto per la consegna, 1’installazione ed il collaudo di tutti i prodotti e I’espletamento di tutti i
servizi oggetto del presente Contratto € 180 giorni dalla stipula.

Le consegne dovranno avvenire presso le seguenti sedi:
1. PLESSO “DE AMICIS in piazza Di Vagno, 18;
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2. PLESSO “GIOVANNI XXIII in via Palombella ,1
3. PLESSO “LUCIANTI” in via Luciani

In caso di esito positivo del verbale di verifica della conformita/certificato di regolare esecuzione, effettuato
dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data dell’atto varra come Data di Accettazione della fornitura con
riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la
garanzia e |’assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal Fornitore. Nel caso di esito negativo, il Fornitore
dovra sostituire entro 5 (cinque) giorni lavorativi le apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni
attivita necessaria affinché la verifica sia ripetuta con esito positivo

In linea di principio non saranno accettate consegne parziali della fornitura.

Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse I’operatore economico a consegne parziali, le stesse potranno
essere accettate solo previa consegna con dettagliato documento di trasporto e accettate previa 1’apposizione della
annotazione da parte della stazione appaltante che:

La fornitura parziale ¢ accetta con riserva di verifica
*La fornitura parziale non costituisce trasferimento di proprieta dall’operatore economico al committente

*La fornitura parziale & custodita presso i locali della stazione appaltante con la diligenza del buon padre di famiglia
ma la stessa rimane nella disponibilita dell’operatore economico fino al completamento della stessa

*La responsabilita in caso di furto smarrimento o danneggiamenti rimane in capo all’operatore economico fino al
completamento della stessa ovvero fino a dichiarazione di accettazione da parte della stazione appaltante

*la fornitura parziale non costituisce titolo ad emettere fattura

14. ULTERIORI CONDIZIONI DA RISPETTARE

a) Tutte le apparecchiature e i servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel progetto
esecutivo allegato e nel capitolato. In alternativa la stazione appaltante si riserva di valutare, successivamente alla
stipula, ove non fosse possibile reperire i prodotti richiesti, su documentata relazione dell’operatore economico,
prodotti alternativi, di primaria casa internazionale, che devono essere fornite delle caratteristiche tecniche funzionali
minime indicate nel capitolato o superiori.

b) 1l prezzo offerto deve essere specificatamente indicato al netto di iva, e comprensivo di imballaggio, trasporto,
facchinaggio, garanzia, installazione se richiesta (anche del software), collaudo, montaggio;

c) Consegna di tutto il materiale come da specifiche del disciplinare di gara;
d) Installazione configurazione e collaudo di tutte le apparecchiature fornite entro la data indicata.

e) Tutte le apparecchiature devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa riguardante la sicurezza nei
luoghi di lavoro (L.81/08) e con le norme sulla sicurezza e affidabilita degli impianti (L.37/08);

) Tutte le apparecchiature elettriche ed elettroniche, ai sensi della circolare MEF-RGS n. 32 del 30 dicembre 2021,
dovranno rispettare il principio di non arrecare danno significativo agli obiettivi ambientali ai sensi dell’articolo 17 del
regolamento (UE)2020/852 (DNSH). Le apparecchiature saranno ritenute conformi se in possesso di un pertinente
marchio ecologico di tipo | e di una etichetta energetica valida rilasciata ai sensi del regolamento (UE) 2017/1369,
mentre 1’offerente dovra fornire I’iscrizione alla piattaforma RAEE, in qualita di produttore e/o distributore.

g) Ove fossero ricompresi, tutti i materiali forniti dovranno rispettare la relativa normativa CAM.

15. IPOTESI DI CESSIONE - SUBAPPALTO

11 contratto non pud essere ceduto, a pena di nullita, salvo quanto previsto dall’art. 105 del D. Lgs. 50/2016. E vietato
il subappalto del contratto oggetto della presente procedura.

16. PENALI E RISARCIMENTO DANNI

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, I’Istituto Scolastico, in relazione alla gravita
dell’inadempimento, potra richiedere il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. La mancata



consegna dei beni entro il termine fissato nel presente disciplinare (15.02.2023) costituira motivo di recesso del
contratto con conseguente segnalazione all” ANAC per inadempimento contrattuale.

17. CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA

Le attivita di consegna e installazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna, posa in opera e
installazione in loco. Tali attivita dovranno essere effettuate da personale qualificato.

18. QUALITA’ DEI MATERIALI

Il materiale della fornitura dovra essere conforme alle specifiche tecniche minime descritte nel capitolato. Non saranno
accettati materiali, apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche o funzionali diverse da quelle previste.

Eventuali riferimenti a dispositivi riconducibili a marchi noti devono essere considerati unicamente a titolo di esempio
e per individuare le caratteristiche minime ed essenziali necessarie all’Istituto scolastico.

A tale scopo, I’Istituzione Scolastica potra effettuare controlli ¢ prove su campioni per stabilire I'idoneita e la
conformita del materiale offerto e disporne la sostituzione o rinunciare all’acquisto nel caso in cui questo Istituto, a
suo insindacabile giudizio, le ritenesse non idonee o non conformi a quando descritto nel capitolato.

Nei confronti del concorrente che abbia presentato, nei modi e termini descritti nella presente gara, nel presente
Disciplinare e nel Capitolato Tecnico, la migliore offerta valida, nella fase di verifica delle offerte, I’ Amministrazione,
si riserva di procedere alla verifica di quanto dichiarato nella documentazione di offerta tecnica, in merito alle
caratteristiche delle apparecchiature offerte.

19. RISOLUZIONI E RECESSO

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, I’Istituto Scolastico potra intimare all’affidatario, a mezzo
P.E.C., di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il termine perentorio
di 10 giorni. L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva
espressa, ai sensi dell’art. 1456 cc., senza che I’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva I’esecuzione in
danno. E fatto salvo, altresi, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. In ogni caso, I’Istituto
Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessita di fornire giustificazione
alcuna, dandone comunicazione via PEC con 15 gg. di preavviso rispetto alla data di recesso.

20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e I’Istituto
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente € quello di Bari.

21. TRATTAMENTO DATI PERSONALI

Ai sensi del GDPR n. 679 del 27 aprile 2016 e del D. Lgs. 196/2003, cosi come modificato dal D.Lgs. n. 101 del
10/08/2018, i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso 1’Istituto per le finalita strettamente connesse
alla sola gestione delle selezioni. 1 medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni
pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento delle selezioni o verificare la posizione giuridico-
economica dell’interessato. Lo stesso gode dei diritti di cui ai citati GDPR n. 679/2016 e D.Lgs n. 196 del 2003 e
ss.mm.ii.

Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalita, ai soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni
di legge, la facolta di accedervi.

22. RINVIO

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a quanto previsto dalla
vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con particolare riferimento
al D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.



23. ULTERIORI INFORMAZIONI

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere inviate presso la casella di posta elettronica
certificata BAIC89400E@pec.istruzione.it

In Allegato:

1) Progetto esecutivo

2) Capitolato tecnico

3) Allegato A DICHIARAZIONE REQUISITI ART. 80

4) Allegato B DICHIARAZIONE SITUAZIONE OCCUPAZIONALE

5) Allegato C: MODELLO TRACCIABILITA FLUSSI FINANZIARI

6) Allegato D DICHIARAZIONE TITOLARE EFFETTIVO

7) Allegato E DICHIARAZIONE DI CONSAPEVOLEZZA CLAUSOLA RISOLUTIVA ESPRESSA
8) Allegato F DICHIARAZIONE CAM CRITERI AMBIENTALI MINIMI

9) Allegato G: DICHIARAZIONE IN MATERIA DI DISABILITA’

10) Allegato H DICHIARAZIONE DNSH DO NO SIGNIFICANT HARM e SCHEDA ALLEGATO H DNSH DO
NO SIGNIFICANT HARM

11) Allegato | -PATTO DI INTEGRITA’

12) Allegato L DICHIARAZIONE ISCRIZIONE AL RAEE

13) Allegato M schema di formulario DGUE adattato al Codice

14) Allegato N Informativa privacy
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